Welkom op dit werkdocument! ﬁCt to

ImpVct
Bovenaan dit blad zie je dit icoon > i

Zo kan je naar de verschillende oefeningen navigeren.
Elke tab is een oefening.

Om je input toe te voegen, maak je gebruik van de
- vertikale menubalk hier links.

Gebruik het post-it icoontje > =)

Of het tekstvakicoontje >

Veel projectplezier!

Helena



Taken in projectmanagement Taken voor de opdrachtgever

Oefening - Wie zorgt voor wat?

Voor
Opdrachtgewver Beschikbaar namen Budget ter
_ p B capaciteit Zijn woor e beschikking

-Afsternmen met projectspensor over resultaat zorgen overleg [T UL R ST stallen
-Beheersen van Ejd, geh:l en kwaltait
-Beschikbaar zijn woor overleg
<Bec|icsimgen mnamen ﬁ bexlicdocumenten
-Budget ter baschikking stellen Projectmanager s e st

Projectsponsor

~Communiceren met projects ponsor
-Leveren van het deelresultaat

-Samenwerken met projectleden

Taken voor de Projectmanager

-Teamn samenstallan Projectteamn
-Vaaor capacite it zargen
Voorkoppelen f op vwoorhand risico’s melden Beheersen Baschikbaar Afstemmen mat
o ? van tijd, geld zijn voor projectaponor over
<Voortgang van het project bewaken en kwaliteit overleg it fraut
“$NCOI
' wan
het project
Samenwerken T e B
met i Team
projectleden instrueren samenstellen
Beschikbaar Voorkoppelen/
zijn voor op voorhand Leveran van Samenwerken Voorkoppelen/
risico's deelresultaat " Lilsiiile
overleg melden projectleden risico's

melden



Stakeholders

Wie is allemaal betrokken bij dit project?

* Bespreek in subgroepen

* Maak een lijst op van betrokke nen
« 10 min

klant

[T I

opdrachtgever

contractor

projectmanager

onderaannemer leverancier

gemeente
architect

ba n k mhurmldm naar

gecommuniceerd
moet worden

notaris



Fase 1 : opstarten

Het vragen|vjuurtje

* In subgroepen
* 5 minuten
* Je hebt een afspraak met je opdrachtgever

* Je moet een ...

* Je bereidt je afspraak voor

* Maak een 20 lang mogelijke lijst van

vragen die je aan je opdrachtgever wil
stellen

CIUR
NEW WEBSITE

= MOW LIVE

Webshop (browser) - @ = .

verbeteren: [T . Doelgroepen?
betalingsproces te Gebruikers en
complex tot de beheerders?

levering, online Boekenliefhebbers

betalen

Leveranciers,
samenwerkingen?
GCelijk

Timings? 1
OKT

Budget?
30K

Scope
vervolledigen; Wat
heeft klant nodig?
Afhaken tijdens het
betalingsproces >
analyse: waarom,
probleemstelling

Capaciteit: Nood
aan program meurs
(15), marketeers,
functioneel
analisten, testklant,
oplijsting
leveranciers



Zorg envoor gat je vooraf goed weet wat je gaat moetan opleveran, waarom en wart niet.
Cespreek witeraard ook e budget en j& deadlinegs.

Welke zaken ga je moefen opleveren in de lngp van je pwoject om je einddasl te kunnen
behalen ? Dif worden deslresuftaten, deliverabies of milesfones genocemd. Heeft efk
desiresuitast een effeciicwve meemwaarde voar de klant'opdrachigever?

Nu is het tid om ek deefresultast fe gaan opicninpen in takenfactivitelt, Dt hee! de Work
Breakdown Struciure (WBE). Wal moe! er alfemaal gedaan wordzn op ait deelresultaat

fa kunnen opievaran? Duik niat te diep in ja WBS an houw in het achterhoofd dat constant
muoeten herpiannen van je werk ook ‘wasie ' is =)

Denk par taaksactiviteit na hoeves! tjd je hiervocor nodiy habt. Doe ean grove schalting
gls je het nist zeker weel. Gebruik bijvoorbee!d de T-shirt sizing fechniek. Bespresk oo
da doorlaoptiden meat j@ team.

Hoe hangen je fake

parafiel gepland wi
varder met Je proye

iftaterggan elkaar
Lamnfiaed?
Bk Br Keier

1o0at

———

van wat a7 Wat ka

M geafrasyiftaten kan
15T

M

technische
vereisten van
betaalproces
uitgeschreven
opleveren

Gebruik één
kleur post-it
VOor je
deelresultaten
(stap 2)

Gebruik een
andere kleur
voor je

uitgebouwde r
prototypes/design
(nist-responsief)
afwerken

ken/to do's
(stap

Kopier hier nog even je SCOPE!
SCOPE:

XXXX

Dit is nog een
ander
deelresultaat

Nog een
to do voor
instap 3

=)

-

XL |

it

uitgeschreven
analyse uitgeschreven
klanten bestelproces
opleveren opleveren
IAE I-EI
bestelproces .
evalueren - mgfpmcn
opvragen van
hr:tnng:dn uitsc hrijven
proces
meeting meeting inplannen
inplannen met :::tm samenieggen
developer -
huidige ok

webshop

T

loock&feel
(huisstijl)

structuur

L L\

nazorgfase (na

. - go-live):
wiied | testing | go-live e

T

communicatieplan



Fase 4: afsluiten

Definitie van een project: met vastgelegd eindpunt

* Vergeet niet af te sluiten!
In subgroepen:

= Slotvergadering:
= Wie moet aanwezig zijn¥
- Welke vragen moeten gesteld worden?
Aan de opdrachtgever
Aan de PM en teamladen

Aan de stakehoiders

* Closure:

- Hoe zou je met je team het eind van het project kunnen vieren?

“gNCol



