Welkom op dit werkdocument! ﬁCt to

ImpVct
Bovenaan dit blad zie je dit icoon > i

Zo kan je naar de verschillende oefeningen navigeren.
Elke tab is een oefening.

Om je input toe te voegen, maak je gebruik van de
- vertikale menubalk hier links.

Gebruik het post-it icoontje > =)

Of het tekstvakicoontje >

Veel projectplezier!

Helena



Taken in projectmanagement Taken voor de opdrachtgever

Oefening - Wie zorgt voor wat?

Opdrac htgewer b
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-Beheersen van tijd, geld en kwaliteit WE"EQ beslisdocumenten stellen

-Beschikbaar zijn woor overleg

-Beglicsingen nemen ﬂz bexlicdocumenten
~Budget ter beschikking stellen Projectmanager
~Communiceren met projects ponsor

-Leveren van het deslresultaat

Emenwerien met projecteser Taken voor de Projectmanager

-Team instrueran

-Tearn samanstellen Projecttearm
-Vaaor capacite it zargen
N Team
Voorkoppelen f op voorhand risico’s melden afstemmen met .
Voortgang van het project bawakean mu e instrueren Team communiceren met
| samenstellen projectsponsor
“?H;{_J_l voortgang
' van het o
heersen van
project tijd ..
bewaken

Taken voor het team

voorkop pelen
e het meiden capaciteit

projectleden deelresultaat zorgen



Stakeholders

Wielsallemaalbetrokie — grchitect aannemer ba N k
« Bespreek in subgroe =
» WMaak een lijst op var i
* 10 min A

H= ie o

TJ::EZT: elektricien ,l dakwerker
. ‘"%chl
ingenieur

metsel' grondstoffen

plakker

Mezelf
en
partner

loodgieter

GCemeente
(ruimte en
ordening)



Fase 1 : opstarten

Het vragen{v)uurtje

* |n subgroepen

* § minuten

reclame
maken?

* Je hebt een afspraak met je opdrachtgever

* Je moet een ...

* Je bereidt je afspraak voor

* Maak een zo lang mogelijke lijst van
vragen die je aan je opdrachtgever wil
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type event:
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worden?
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dit ligt bij
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bij ons als
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1. IS JE SCOPE HELDER?

Koj 4 er nog even je SCOPE!

Zorg envoor gat je vooraf goed weet wat je gaat moetan opleveran, waarom en wart niet.
Bespresk witeraard ook je budget en je deadines.

2. WAT ZIJN JE DEELRESULTATEN?
Welke zaken ga je moefen opleveren in de loop van je project om je efnddael fe kunnan 4

behalen ? Dif worden deslresuftaten, deliverabies of milesfones genocemd. Heeft efk
deelresuitaat een effecticre meemnwaarde voor de klant/opdrachigever?

3. EREAK DOWN YOUR WORK!

Nu is het tid om ek deefresultast fe gaan opicninpen in takenfactivitelt, Dt hee! de Work
Breakdown Stucture (WBE). Wal moel er allemaal gedaan wordsn op dit geelresultaat

fa kunnen opieveran? Duik niet te diep in ja WBS an houw in het achterhoofd dat constant

mosten herpiannen van je werk ook wasie' is =) 2 / 3 5
4. TIJD VOOR HET TIJDSCOMPONENT...

Denk par taak/activitait na hoevee! tjd je hiensocr

als je het nict zeker weet. Gebruik bijvoorbes!d de presi ook

da doorlaoptiden meat j@ team.
5. LINKEN LEGGEN

Hoe hangen je faken en desiresultaten aan elka kan

parafiel gepland wordenr Wat moat seguentise? kan fe niaf

vartder met je proyect ? Maak et netwerk en krifre




Fase 4: afsluiten

Definitie van een project: met vastgelegd eindpunt

* Vergeet niet af te sluiten!
In subgroepen:

= Slotvergadering:
= Wie moet aanwezig zijn¥
- Welke vragen moeten gesteld worden?
Aan de opdrachtgever
Aan de PM en teamladen

Aan de stakehoiders

* Closure:

- Hoe zou je met je team het eind van het project kunnen vieren?
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